INSTRUCCIONES DESCARGA DE FIRMA ELECTRONICA
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iToma nota! .
eVita contratlempos En SAT valoramos tu tiempo.

“en tus gestiones en SAT La Agencia Virtual es una herramienta

) electronica que te ayuda a facilitar la ejecucion
de gestiones y consultas desde cualquier
dispositivo con acceso a internet durante las 24
horas del dia

A partir del #55 verifica que tu
 DPI no se encuentre vencido.

Debes presentar tu documento vigente para realizar tus gestiones.
UNICAMENTE se atenderdn solicitudes con DP! vigente®

Calendario Tributario

- Ingresar portal.sat.Gob.gt 2. -Hagaclicen el menude
opciones de la parte superior
- Ingresar Numero de NIT sin guiones. izquierda

- Ingresar contrasena.

- - Aceptar.



X N Agencia Virtual

Agendar Cita

Servicios Aduaneros

Servicios Tributarios
rvicios al Contribuyente
rvicios de Fiscalizacion

Otros sitios de interé:

w
1

G -

Constandias de Retenciones y Exenciones
Declaraguate
ctura Electrénica en Linea (FEL)

Factura y Dedlaracién Unica Centroamericana
(FYDUCA)

Libros Electrénicos Tributarios -LET-
Planilla IVA-FEL
Productores y Exportadores

Razén Electrénica de Pago del Impuesto del Timbre

Reporte Semestral de Inventarios

Retendiones Web

Vehiculos

Acreditacion de Certificadores

Anular DTE

Configuraciéon FEL

Consultar DTE

Consultar Informe Trimestral CIVA

Consultar Reporte Mensual CAIS

Emisién Masiva de Documentos Tributarios
Electrénicos (DTE)

Emitir Documento Tributario Electrénico (DTE)

n Informe trimestral CIVA

Generacitn Reporte Mensual CAIS

Generacion de masiva de costancias

Generar Firma Electrénica (Restablecer Contrasefia)

Habilitarse como emisor

Al desplegar el menu 1 haga clic en:
Servicios tributarios

Desplegara el menu 2, haga clic en:
Factura Electrénica en Linea (FEL)

Desplegara el menu 3, haga clic en:

Acreditacion de certificadores.

Menu de la Aplicacién - v3.0.07072011 - Google Chrome

@ farm3.satgob.gt
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INFILE - 12521337

COMERCIALIZADORA GUATEMALTECA MAYORISTA DE ELECTRICIDAD SOCIEDAD ANONIMA - 37156616

FORMULARIOS CONTINUOS DE CENTRO AMERICA, SOCIEDAD ANONIMA - 4150686

Inforum Consulting, S.A. - 43430775

Megaprint, S.A. - 50510231

Guatefacturas, $.A. - 56407734

G4S Documents, S.A. - 60010207

COFIDI, SOCIEDAD ANONIMA - 62469045

OPERADORA ECONOMICA SOCIEDAD ANONIMA - 64281167

CYBER ESPACIO, SOCIEDAD ANONIMA . 77454820

INTEGRAL ADMINISTRADORA DE RECURSOS Y SERVICIOS EMPRE SARIALES, SOCIEDAD - 92721788

GOM SOLUTIONS, SOCIEDADA ANONIMA - 95189416

CONTAP, SOCIEDADN ANONIMA - 98978802

No acreditado

No acreditado

No acreditado

No acreditado

No acreditado

No acreditado

No acreditado

No acreditado

No acreditado

No acreditado

No acreditado

No acreditado
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4. Buscaren el listado INFILE y en la
flecha del lado derecho marcar

Acreditado



X N Agencia Virtual

Agendar Cita
Servicios Aduaneros

Servicios Tributarios

ervicios al Contribuyente

Servicios de Fiscalizaa6n

Otros sitios de interés

il

httnc/ifarma cat.aoh.at/menu/nortada.icis
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Constancias de Retenciones y Exenciones
Declaraguate
Factura Electrénica en Linea (FEL)

Factura y Dedaracién Unica Centroamericana

(FYDUCA)

Libros Electrénicos Tributarios -LET-

Planilla IVA-FEL

Productores y Exportadores

Razén Electrénica de Pago del Impuesto del Timbre
Reporte Semestral de Inventarios

Retenciones Web

Vehiculos

Acreditacién de Certificadores

Anular DTE

Configuracién FEL

Consultar DTE

Consultar Informe Trimestral CIVA

Consultar Reporte Mensual CAIS

Emisién Masiva de Documentos Tributarios
Electrénicos (DTE)

Emitir Documento Tributario Electrénico (DTE)

n Informe trimestral CIVA

‘Generacién Reporte Mensual CAIS

‘Generacién de masiva de costan

Generar Firma Electrénica (Restablecer Contrasefia)

Habilitarse como emisor

3.- Regrese al menu indicado en el paso 3,
pero al desplegar el menu 3 elija la opcidn:
- Generar Firma Electrénica (Reestablecer

contrasena).

Menu de la Aplicacién - v3.0.07072011 - Google Chrome

8 farm3satgobgt

1 e | Bllsatc | Tcestién = constanciasde rerencion |

Generacion de firma electronica

Seleccione la entidad que certificara sus DTE:

Otros certficadores de DTE (terceros) -
Para descargar la firma electronica que utiizara en la Emision de DTE a través de certificadores (terceros), debe asociar una
contrasefia personal. Utilice esta opcion si
1. Ya acredito uno o més certificadores y no cuenta con una fima electronica para utiizar con ellos.

2. Olvidé la contrasefia asociada a su (ltima firma electronica generada para certificadores. O
3. Cambio de certificador y desea dejar sin validéz la firma anterior.

Contrasefia asociada

Confirmar contrasefia

Debe tener mas de 7 caracteres y contener al menos una letra mayiscula, una letra mindscula, un caracter
especial (£5%8/_) y un nimero

Generar y descargar firma

B propuestes web ] tm A3 WIPROPUESTAchpjo.. W3 PROPUESTALAMO... XB

e¢w 1140
'SP miércoles
24/06/2020

andeja de entrada... % Fwd: papeleria - M.
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® Nueva pestafia - Go.. @ Alejandro Sanz - Cor... @ Nueva pestafia - Go... @ Superintendencia de... Menu dela Aplicaci... B3 ARTULIO CORTEZ - .. Q)

4. Dentro de Descargar Firma Electronica.

En el titulo: SELECCIONAR LA ENTIDAD QUE
CERTIFICARA SUS DTE ( deberd verificar que se
encuentre en la opcion Otros certificadores de DTE

(terceros).




Continuacion paso 4

Menu de la Aplicacién - v3.0.07072011 - Google Chrome

& farm3.sat.gob.gt

. Luego mas abajo:

- Debera crear una contraseiia que este
o : compuesta por letras mayusculas,
e i T ekl oy minusculas, nUmeros y un caracter que

op

1. Ya acredit6 uno o mas certi a con una firma electronica para utilizar con ellos.
2. Olvidé la contrasefia asocia

res y no cuent Ve . . .
0Ci: u (itima firma electrénica generada para certificadores. O, O d a S e C u a I u e a d e I o s S u e te S . #
3. Cambi6 de certificador y desea ds alidéz la firma anterior. p rl r I r I I n .
Contrasefia asociaf da I /o & /

- La contrasefa NO puede llevar como
| = caracter *
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- Dar clic en Generar y Descargar Firma.
- Debera enviar un correo con el archivo descargado adjunto (extension .pfx) y la contraseiia creada

en esta firma.
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